ESPOCH

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION 377.CP.2018

El Consejo Politécnico en sesidon extraordinaria realizada el dia viernes 20 de julio del afio 2018
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121 de la Constitucion de la Republica expresa que deben implementarse normas que
establezcan la responsabilidad administrativa, civil y penal de los funcionarios publicos por el manejo y
administracion de los bienes o recursos publicos;

Que, el articulo 211 de la Constitucidon de la Republica expresa: “La Contraloria General del Estado es un
organismo técnico encargado del control de la utilizacién de los recursos estatales, y la consecucién de los
objetivos de las instituciones del Estado y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos
publicos™;

Que, el articulo 233 de la Constitucidn de la Republica expresa: “Ninguna servidora ni servidor publico estard
exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serdn
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos
publicos. Las servidoras o servidores publicos y los delegados o representantes a los cuerpos colegiados de las
instituciones del Estado, estardn sujetos a las sanciones establecidas por delitos de peculado, cohecho,
concusion y enriquecimiento licito. La accidon para perseguirlos y las penas correspondientes serdn
imprescriptibles y, en estos casos, los juicios se iniciardn y contfinuardn incluso en ausencia de las personas
acusadas. Estas normas también se aplicardn a quienes participen en estos delitos, aun cuando no tengan las
calidades antes sefaladas”;

Que, el articulo 344 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador determina que: “El Sistema Nacional de
Educacion comprenderd las instituciones, programas, politicas, recursos y actores del proceso educativo, asi
como acciones en los niveles de educacién inicial, bdsica y bachillerato, y estard articulado con el sistema de
educacién superior. El Estado ejercerd la rectoria del sistema a través de la autoridad educativa nacional, que
formulard la politica nacional de educacién; asimismo regulard y controlard las actividades relacionadas con
la educacién, asi como el funcionamiento de las entidades del sistema.

Que, el articulo 350 de la Constitucién de la Republica dispone que el Sistema de Educacién Superior tiene
como finalidad la formacién académica y profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion
cientifica y tecnoldgica; la innovacién, promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la
construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacidon con los objetivos del régimen de desarrollo;

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica establece: “El Estado reconocerd a las universidades y
escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucidn. - Se reconoce a las universidades y escuelas
politécnicas el derecho a la autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha
autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la verdad, sin
restricciones; el gobierno y gestion de si mismas, en consonancia con los principios de alternancia, transparencia
y los derechos politicos; y la produccion de ciencia, tecnologia, cultura y arte (...)".

Que, la Constitucién de la Republica y la Ley Orgdnica de Educacion Superior-LOES, garantizan la capacidad
de las Universidades y Escuelas Politécnicas para gobernarse con su propia normatividad, como personas
juridicas auténomas;

Que, en el Art. 1 la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado contempla el control, funcionamiento y
utilizacion de recursos, administracion y custodia de los bienes publicos.

Que, el Art. 5 nUmero 3 ibidem, determina: cada institucién del Estado debe asumir la responsabilidad por la
existencia y mantenimiento de su propio sistema de control interno con respecto a sus recursos pUblicos.



ESPOCH

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL

Que, el Art. 17 de la Ley Orgdnica de Educacién Superior manifiesta: “Reconocimiento de la autonomia
responsable.- El Estado reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Republica.-
En el ejercicio de autonomia responsable, las universidades y escuelas politécnicas mantendrdn relaciones de
reciprocidad y cooperacién entre ellas y de estas con el Estado y la sociedad; ademds observaran los principios
de justicia, equidad, solidaridad, participaciéon ciudadana, responsabilidad social y rendicién de cuentas”.

Que, el Art. 18 letra e) ibidem “La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas
consiste en: e) La libertad para gestionar sus procesos internos; {...)".

Que, el Art. 9 del Reglamento de Régimen Académico expresa “Este nivel proporciona una formacién general
orientada al aprendizaje de una carrera profesional y académica, en correspondencia con los campos amplios
y especificos de la Clasificacién Internacional Normalizada de la Educacién (CINE) de la Organizaciéon de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO). Los profesionales de grado tendrdn la
capacidad de conocer o incorporar en su ejercicio profesional los aportes cientificos, tecnoldgicos,
metodoldgicos y los saberes ancestrales y globales”.

Que, el Art. 2 del Estatuto Politécnico establece “Visidn. - Ser la institucidn lider de docencia con investigacion,
que garantice la formaciéon profesional y de investigadores, la generacion de ciencias y tecnologias para el
desarrollo humano integral, con reconocimiento nacional e internacional”.

Que, el Art. 3 del mismo cuerpo legal constituye “Misidn. - Formar profesionales e investigadores competentes,
que contribuyan al desarrollo sustentable del pais y a la construccién de la sociedad del buen vivir".

Que, el Art. 177 del Estatuto Politécnico * Son deberes de las y los estudiantes: a) Cuidar el patrimonio de la
Escuela Superior Politécnica de Chimborazo, sin deteriorar o sin destruir en forma voluntaria las instalaciones
institucionales y los bienes publicos y privados; b) Contribuir a acrecentar el prestigio y desarrollo politécnico; c)
Observar las normas disciplinarias de conducta estudiantil; d) Cumplir con los principios y disposiciones
contenidas en la Ley Orgdnica de Educacién Superior, su Reglamento General, el Estatuto Politécnico y demds
normativa interna; e) Preservar la paz, la convivencia armonica y respetar a la moral y las buenas costumbres; i)
Los demds contemplados en la Constitucién de la Republica del Ecuador, leyes, Estatuto Politécnico,
reglamentos y demds normativa interna”.

En ejercicio de sus atribuciones y de la Autonomia Responsable que le otorga la Ley Orgdnica de Educacion
Superior, en los articulos 17, 18 y 159, en concordancia con lo que sefala el articulo 13 letra z) del Estatuto
Politécnico vigente, este organismo por unanimidad.

RESUELVE

Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO DE LABORATORIOS DE COMPUTO DE LA ESPOCH

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO |
OBJETIVOS, FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE LOS LABORATORIOS DE COMPUTO

Articulo 1. Objeto.- El presente reglamento establece normas bdsicas, para el funcionamiento,
actividades, estructura y operacion de los laboratorios de computo de las unidades académicas de la Escuela
Superior Politécnica de Chimborazo ESPOCH.

Articulo 2. Definiciones.- Para los efectos del presente reglamento se aplicardn las siguiente definiciones:
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2.1. Laboratorios de Cémputo, es aquella estructura académico-administrativa creada por la ESPOCH para
proporcionar servicios informdticos.

2.2. Servicios informdticos: es el conjunto de acciones administrativas, académicas y técnicas relacionadas con
el uso del equipo de computo, dispositivos de redes y equipos de telecomunicaciones.

2.3. Usuarios: son usuarios los estudiantes, personal académico titular, ocasional, servidores, servidoras y quienes
estén vinculados por alguna actividad académica, investigativa o administrativa de la ESPOCH.

2.3.1. Usuarios Internos.- estudiantes, personal académico fitular y ocasional; y, servidores y servidoras de la
ESPOCH.

2.3.2. Usuarios Externos.- aquellos que no laboran o estudian en la ESPOCH y que estdn vinculados en alguna
actividad académica, de investigaciéon o administrativa avalada por las unidades académicas de la Escuela
Superior Politécnica de Chimborazo ESPOCH a la cual pertenezca el laboratorio.

Articulo 3. De los Objetivos. Los objetivos de los laboratorios de cémputo son:

3.1 Desarrollar actividades de docencia y educacion informdtica en el estudiantado, el personal docente y
personal administrativo de la ESPOCH, para el ejercicio mds competitivo en los diferentes dmbitos del quehacer
estudiantil y profesional de los usuarios.

3.2 Ampliar el cUmulo académico y cientifico de los estudiantes y todo el personal docente y administrativo, asi
como de usuarios externos, mediante el uso de equipos informdticos.

Articulo 4. De las Funciones.- Para el cumplimiento de los objetivos se desarrollard las siguientes funciones:

1. Poner a disposicién de la comunidad de la ESPOCH el equipo informdtico para el desarrollo de sus actividades
académicas, administrativas, gestion, vinculacion e investigacion.

2. Ofrecer con excelencia y eficiencia los servicios informdticos, orientdndolos permanentemente a satisfacer las
necesidades de los usuarios y adecudndolos a los avances de la ciencia y la tecnologia.

3. Capacitar y/o actualizar a los estudiantes, personal docente y administrativo de la ESPOCH en el drea
informdtica.

Articulo 5. De las Actividades. - Para el desarrollo de las funciones se llevard a cabo las siguientes actividades:

1. Ofrecer los servicios de los laboratorios de cdmputo en los horarios establecidos.

2. Educar y asesorar a los usuarios en el buen uso y manejo de los sistemas de coOmputo.

3. Programar oportunamente las actividades de los laboratorios.

4. Mantener las instalaciones y equipos en éptimas condiciones.

5. Informar oportuna y periddicamente sobre el uso y funcionamiento de los laboratorios.
6. Desarrollar prdcticas y tutoriales asistidos por computadora como apoyo a la docencia.
7. Impartir cursos y talleres de capacitacién y actualizacién en el drea informdatica.

CAPITULO II
DE LOS ORGANOS DE DIRECCION Y ASESORIA

Articulo 6. Direccién. Los laboratorios de cémputo de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo ESPOCH
dependen directamente de los directores de las unidades académicas, de las academias y de los centros de
apoyo al que estén adscritos.

Los mismos que brindardn la asesoria técnica necesaria y coordinardn las acciones generales que impliquen la
participacién de todos los laboratorios de coémputo.

Articulo 7. De la operacién de los laboratorios. Para el mejor desarrollo de sus actividades, los laboratorios de
cémputo de las unidades académicas y de los centros de apoyo de la Escuela Superior Politécnica de
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Chimborazo ESPOCH funcionardn a través de:

7.1 Directores de las unidades académicas y de los centros de apoyo.

7.2 Los técnicos o encargados del laboratorio, tendrdn las siguientes tareas:

7.2.1. Atender las solicitudes de uso de los equipos informdaticos.

7.2.2. Asignar el equipo informdtico.

7.2.3. Registrar todos los sucesos relevantes en un archivo de novedades del laboratorio.

7.2.4. Apoyar en el desarrollo de las prdcticas académicas.

7.2.5. Redlizar las acciones de mantenimiento preventivo y cormrectivo de los equipos que garantice la
funcionalidad de los mismos.

7.2.6. Orientacion técnica a usuarios y notificacién oportuna a los directores de las unidades académicas y de
los centros de apoyo, sobre necesidades de mantenimiento correctivo.

7.2.7. Solicitudes de reservaciones, cronogramas y sugerencias, asi como de problemas en el cumplimiento de
sus funciones.

CAPITULO 1lI
DE LOS SERVICIOS

Articulo 8. Del horario. El horario de funcionamiento de los laboratorios de cémputo estard reglamentado
exclusivamente por las necesidades de las unidades académicas y centros de apoyo de la Escuela Superior
Politécnica de Chimborazo ESPOCH.

Articulo 9. Suspension del servicio. Se suspenderd el servicio por causas que no se puedan prever con
anticipacion o por disposicién de la autoridad competente de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo
ESPOCH, en esos casos se deberd nofificar con anticipacion.

Articulo 10. Reservacion de los Laboratorios. Los laboratorios podrdn ser reservados para impartir, recibir clases,
cursos y practicas como apoyo a alguna drea académica o administrativa de la Escuela Superior Politécnica de
Chimborazo ESPOCH o los aprobados por la autoridad competente.

La falta de cumplimiento en la reservacion serd nofificada a los directores de las unidades académicas y centros
de apoyo.

Articulo 11. Uso de equipo informdtico.

11.1 Consiste en facilitar el equipo informdtico a los usuarios para que puedan frabajar en ellos dentro de los
laboratorios de cémputo.

11.2 El usuario dispondrd del equipo hasta 2 horas seguidas, pudiendo continuar utilizdndo si no hay demanda
por parte de otros usuarios.

11.3 El usuario podrd utilizar varios equipos a la vez, previa autorizacion de la autoridad competente.

11.4 El uso de internet en los laboratorios de codmputo de las unidades académicas y centros de apoyo de la
Escuela Superior Politécnica de Chimborazo ESPOCH estd regulado por la DTIC de la ESPOCH.

11.5 La instalacion de software especifico en los equipos de cdmputo podrd ser solicitado al responsable del
laboratorio para que sea analizada su peticion, siendo obligacién del usuario el facilitar el software original, junto
con la licencia, que desea se instale.

11.6 El equipo de cdmputo estard a cargo del usuario mientras lo ocupa y es responsable de su buen uso, no
podrd utilizarlo con otro fin, ni podrd colocar ningUn material u objeto que provoque su dano.

11.7 Si el usuario sospecha que el computador tiene algun desperfecto, deberd informar inmediatamente all
administrador del laboratorio.

11.8 El usuario no puede sacar el equipo de codmputo de las instalaciones del laboratorio.

11.9 Bajo ningln concepto el usuario puede abrir, desarmar, sustraer componentes o dar mantenimiento al
equipo de codmputo.

11.10 Una vez que el usuario termine de usar el equipo, debe dejar cerrado todos los aplicativos y pdginas web
que utilizd.

11.11 Los usuarios de los laboratorios no podrdn ingresar alimentos, bebidas de ningun tipo a las instalaciones
donde se encuentran los equipos de codmputo.
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Articulo 12. Orientacién técnica y asesoria. El usuario podrd solicitar orientacién técnica a los encargados del
laboratorio sobre aspectos generales del manejo de los equipos. La orientacion consistird en dar respuestas a
preguntas concretas.

CAPITULO IV
DEL ACCESO Y USO DE LABORATORIOS

Articulo 13. Requisitos para el acceso y uso de los laboratorios.

13.1 Usuarios internos.- Presentar el carnet estudiantil actualizado de la escuela. En caso de no contar con el
carnet, deberdn presentar la cédula de identidad vigente.

En el caso particular de cursos de educacién continua, el coordinador del mismo deberd entregar al responsable
del laboratorio la nédmina de asistentes inscritos, asi como la fecha y horario del evento académico.

Para la realizacién de clases prdcticas en los laboratorios, el docente del grupo entregard por anticipado la
némina de sus alumnos.

Para efectos de este articulo, los estudiantes de la unidad de titulacion serdn considerados como usuarios
internos.

Los profesores y servidores institucionales, deberdn presentar la cédula de identidad.

13.2 Usuarios externos: Deberdn presentar la cédula de identidad actualizada y solicitud con limite de tiempo
otorgada por los directores de las unidades académicas y centros de apoyo.

Articulo 14. Obligaciones de los usuarios.

14.1 Cumplir con las disposiciones generales que en materia de cdmputo se dicten en la ESPOCH y con el
reglamento para el uso de los laboratorios de cémputo de las unidades académicas y centros de apoyo de la
Escuela Superior Politécnica de Chimborazo ESPOCH.

14.2 Responsabilizarse del uso adecuado del equipo que le sea asignado, respetando el horario que se
establezca para utilizarlo.

14.3 Tener los conocimientos minimos para la adecuada operacién del equipo y de los dispositivos de red y de
software que utilice.

14.4 Contribuir a preservar los inmuebles y mobiliario de los laboratorios, sujetdndose a los mecanismos de control,
higiene, seguridad y vigilancia que se establezcan.

14.5 Guardar respeto y consideracion a los demds usuarios y al personal de los laboratorios.

14.6 Respetar las normativas de uso de los laboratorios de cédmputo.

14.7 Utilizar Unicamente el equipo asignado y en caso de mal funcionamiento del mismo, reportarlo al
encargado.

14.8 Al término del tiempo de uso apagar el equipo y notificarlo al encargado.

14.9 Grabar informacién de manera provisional mientras dure su sesion de frabajo o grabarla en un dispositivo
de almacenamiento externo.

Articulo 15. Prohibiciones de los usuarios:

15.1 Utilizar las instalaciones con propdsitos diferentes a los de tipo académico y administrativo.

15.2 Comportarse contrarios a las buenas costumbres y normas en las instalaciones de los laboratorios.
15.3 El uso ludico y con fines de lucro de los equipos.

15.4 Fumar, introducir o consumir alimentos y/o bebidas en los espacios del laboratorio.

15.5 Hablar en voz alta.

15.6 Faltar al respeto a usuarios y personal del laboratorio.

15.7 Entrar a los laboratorios con animales.

15.8 Sustraer material o equipo del laboratorio.
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15.9 Alterar los programas y archivos de los discos duros o modificar la configuracién de los sistemas.

15.10 Ausentarse por mds de 15 minutos dejando los equipos encendidos.

15.11 Introducir, consumir o presentarse bajo los efectos de bebidas alcohdlicas, sustancias psicotrépicas en los
espacios del laboratorio.

15.12 Dafar intencionalmente cualquier componente del equipo de cdémputo, asi como extraer, borrar o
cambiar la forma de operacién del programa instalado en la computadora. Los usuarios que dafien los
programas o equipos deberdn pagar el costo de reparacion o de adquisicibn segin sea el caso,
independientemente de la sancién a la que se hagan acreedores.

15.13 Utilizar el equipo de laboratorio para desarrollar programas, proyectos o trabajos ajenos al interés
académico de la institucidn, asi como uso del servicio con fines de lucro.

15.14 Desconectar o cambiar de lugar los elementos o periféricos conectados a las computadoras; tales como
escdner, teclados, mouse, cables de red y otros componentes del equipo, accién que ocasionard la suspensién
inmediata del uso del equipo del laboratorio.

CAPITULO V
DE LAS SANCIONES

Articulo 16. De las sanciones. El usuario que contfravenga el presente reglamento, serd requerido a refirarse por
el personal del laboratorio de cdmputo, quien notificard a la Unidad Académica, centros de apoyo, o drea
administrativa de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo, para que se proceda de acuerdo al caso y
conforme a la legislacién vigente de la ESPOCH, a la correspondiente sancidn, reposicidn o resarcimiento de los
danos ocasionados.

DISPOSICION GENERAL

Primera. — La DTIC emitird disposiciones técnicas, documentos, matrices, registros de control, que permitan la
implementacién y seguridad operativa de los laboratorios de computo.

Abg. Carlos De la Cadena Reinoso,

SECRETARIO GENERAL DE LA ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO.

CERTIFICA:

Que, la Resolucién que antecede fue adoptada por el Consejo Politécnico en sesidon extraordinaria realizada
el dia 20 de julio del afo 2018.

Abg. Carlos De la Cadena Reinoso,
SECRETARIO GENERAL
Copia: Rectorado, Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado de Investigacién y Posgrado, Vicerrectorado
Administrativo, Secretaria Académica, DTIC, IDI, DEAC, Decanatos: FADE, FIE, FC, FCP, FRN, FM, FSP, EXT. MORONA
SANTIAGO, EXT. NORTE AMAZONICA, FEPOCH, Direccién Juridica, Archivo.



